Zarzadzenie Nr 233/17
Burmistrza Poniatowe;j

z dnia 4 wrzesnia 2017 roku

w sprawie
przygotowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Poniatowa na 2018 r.

Na podstawie
art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446
— tekst jednolity z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Kierownicy wydzialtéw Urzgdu Miejskiego, kierownicy 1 dyrektorzy  jednostek
organizacyjnych gminy, dyrektorzy —samorzadowych instytucji  kultury opracowuja
w terminach okre§lonych w zarzadzeniu plany finansowo - rzeczowe zadan realizowanych ze
srodkéw budzetu gminy Poniatowa oraz okreslaja wielkosci prognozowanych dochodow
i planowanych wydatkow budzetowych na 2018 r. w ukladzie klasyfikacji budzetowe;.

§2
1. Ustalajac projekt planu dochodéw nalezy poda¢ ich zrédio z podzialem na dochody
whasne, $rodki zewngtrzne i spodziewane dotacje celowe - na formularzu,

stanowigcym zatgcznik nr 1,

2. Wielkoéci planowanych wydatkow nalezy poda¢ w szczegdtowosel dzial, rozdzia,

paragraf oraz w podziale na wydatki majatkowe i biezace w tym: wynagrodzenia

i pochodne od wynagrodzen, dotacje, $wiadczenia na rzecz 0s0b fizycznych, wydatki

na realizacje zadan statutowych - na formularzu, stanowigcym zatacznik nr 2.

Projekt planu wydatkéw majatkowych - na formularzu, stanowigcym zatacznik nr 3.

Projekt planu remontoéw — na formularzu, stanowigcym zalgcznik nr 4.

5. Projekt planu zatrudnienia 1 wynagrodzen osobowych pracownikow — na
formularzach, stanowigcych zatacznik nr 5 i 6 do zarzadzenia. Jednostki oSwiaty
dodatkowo wypelniaja formularze, stanowigce zatacznik nr 6a i 6b.

6. Jednostki o$wiaty sporzadzaja projekt planu dochodow wydzielonych rachunkow oraz
projekt planu wydatkoéw nimi finansowanych, w szczegolowosci dzialow i rozdzialow
klasyfikacji budzetowej- na formularzu, stanowigcym zalacznik nr 7 do zarzadzenia.

7. Instytucje kultury sporzadzaja projekty planu finansowego (zgodnie z art. 31 ustawy
o finansach publicznych) — na formularzu, stanowigcym zatacznik nr 8 do zarzadzenia.

8. Instytucje kultury sporzadzajg wykaz przedsigwzigc kulturalnych (m.in: imprezy,
koncerty), przewidziane do realizacji w 2018 roku, w ramach dziatalnosci statutowe;j
z podziatem na imprezy cykliczne i nowe - na formularzu, stanowigcym zalacznik nr 9
do zarzadzenia oraz wykaz zadan inwestycyjnych, przewidzianych do realizacji
w 2018 roku, - na formularzu, stanowigcym zatacznik nr 10 do zarzadzenia.

il

§3
Przy opracowaniu materialow, o ktorych mowa w § 1, nalezy uwzgledni¢ nastgpujace zasady:

I. Opracowane projekty planéw sa propozycjami jednostek organizacyjnych gminy
Poniatowa i moga by¢ zmienione w trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.
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2. Planowane dochody na 2018 r. podaje si¢ w pelnej szczegélowosci klasyfikacji

3.

budzetowej, z podzialem na biezgce i majatkowe.
W zakresie prognozowania dochodéw nalezy przyjaé nastepujace zalozenia:

1) dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji
rzadowej- w kwotach podanych przez Wojewode Lubelskiego oraz Delegature
Krajowego Biura Wyborczego w Lublinie,

2) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

3) udziat we wptywach z podatku dochodowego od o0sob fizycznych — w kwocie
podanej przez Ministra Finansow,

4) dotacje celowe ( w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek
samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisow
porozumien 1 umow,

5) dochody z podatkéw i oplat lokalnych szacowaé na podstawie obecnie
obowigzujacych stawek podatkowych,

6) dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na
podstawie obowiazujacych stawek,

7) dochody z majatku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2018 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

8) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na
podstawie ilo$ci wydanych zezwolen,

9) zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o platno$é oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji.

Wysokos¢ wydatkow biezacych na 2018 r. planuje si¢ na poziomie przewidywanego
wykonania za 2017 r. pomniejszonego o wydatki o charakterze jednorazowym.
Propozycje zwigkszenia wydatkow biezacych ponad ustalony poziom, muszg miec
racjonalne uzasadnienie.

Wysokos¢ wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
w 2018 r., ustala si¢ na poziomie wysokosci wydatkéw z roku 2017, z wyjatkiem
wydatkow  wynikajagcych z  rozpoczgcia  realizacji nowych zadan oraz
z obowiazujacych przepisow prawa (kwota minimalnego wynagrodzenia planowana
na 2018 rok wynosi 2 100,00 z}). Jednostki o$wiatowe wynagrodzenia i skladki od
nich naliczane planujg zgodnie z arkuszami organizacyjnymi zatwierdzonymi na rok
szkolny 2017/2018 z uwzglednieniem anckséw do arkusza.

W formularzu stanowigcym zalgcznik nr 5 do zarzadzenia nalezy podac ilo§¢
pracownikow oraz kwoty nagrod jubileuszowych i odpraw emerytalnych planowanych
do wyplacenia w 2018 roku. Srodki na odprawy emerytalne zostang wydzielone
w rezerwie celowej budzetu gminy i bgda przydzielane jednostkom organizacyjnym
w ciggu roku budZetowego w miar¢ potrzeb, na podstawie odrgbnych wnioskow
o korekte budzetu.

Wysokos¢ wydatkéw przeznaczonych na dotacje podmiotowe dla instytucji kultury
ustala si¢ na poziomie dotacji z 2017 roku, z uwzglednieniem niezbednych do
poniesienia wydatkéw o charakterze jednorazowym.
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8.

9.

Do projektu planu wydatkéw na inwestycje, jako priorytetowe nalezy wykazaé
zadania ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j.

Do projektu planu wydatkéw na inwestycje i remonty nalezy przedtozy¢ na odrebnym
arkuszu opis poszczegdlnych pozycji wydatkow, zrodla finansowania zadania,
z podziatem na Srodki wiasne gminy oraz pozostale, uzasadnienie potrzeby realizacji
zadania w 2018 roku, wielko$¢ kosztéw realizacji zadania.

10. Tabele i1 informacje podpisuja:

1) w przypadku jednostki organizacyjnej Gminy: glowny ksiegowy i dyrektor
Jednostki organizacyjnej,

2) w przypadku komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Poniatowej:
kierownik tej komorki.

§4

Materialy, o ktorych mowa w § 1 nalezy sktada¢ w nastepujgcych terminach:

L
1)

2)

3)

4)

II.
1)

2)

3)

W zakresie zadan biezacych:

kierownicy wydzialow Urzedu Miejskiego, kierownicy i dyrektorzy jednostek
organizacyjnych gminy, dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury do dnia 15
pazdziernika 2017 r. Skarbnikowi Gminy,

organizacje pozarzadowe, do dnia 10 paZdziemika 2017 r. w Punkcie Obshugi
Interesanta,

Kierownik Wydzialu Promocji i Obstugi Inwestora w zakresie realizacji zadan
publicznych o charakterze pozytku publicznego okre$la rodzaj zadania i wysoko$¢
srodkow planowanych na realizacjg tych zadan. Wysokos$¢ tych srodkéw powinna by¢
ustalona na poziomie przewidywanego wykonania w 2017 roku,

Kierownik Wydzialu Promocji 1 Obstugi Inwestora przedklada zestawienie zbiorcze
wszystkich zgloszonych wnioskow organizacji pozarzadowych do Skarbnika Gminy
do dnia 15 pazdziernika 2017 r.

W zakresie zadan inwestycyjnych:

kierownicy wydzialow Urzedu Miejskiego, kierownicy i dyrektorzy jednostek
organizacyjnych gminy, dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury do dnia
15 pazdziernika 2017 r. Kierownikowi Wydziatu Inwestycji,

radni, soltysi, do dnia 10 pazdziernika 2017 r. w Punkcie Obslugi Interesanta, celem
przekazania do wlasciwego wydziatu merytorycznego,

Kierownik Wydzialu Inwestycji przedkiada zbiorcze zestawienie wszystkich
zgloszonych zadan inwestycyjnych i1 remontowych (powyzej 3 500,00 zi),w tym
wnioskéw solectw 1 radnych do Skarbnika Gminy w terminie do 15 pazdziernika
201771,

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych
gminy, dyrektorom samorzadowych instytucji kultury, kierownikom Wydzialéw Urzedu
Migjskiego. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§6
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