nisterstwo
Y o Dofinansowano ze srodkéw Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu

Narodowene

1Sportu. pochodzgcych z Funduszu Promocji Kultury

Poniatowa, dnia 22.10.2021 r.

Gmina Poniatowa

Zaproszenie do sktadania ofert
0 udzielenie zamoéwienia:

pn.Redakcja merytoryczna nad publikacja oraz sklad i druk publikacji 2000
egzemplarzy”

w ramach programu Miejsca pamieci i trwate upamietnienia w kraju, nazwa projektu
»Szlakiem pomnikéw pamieci narodowej w Gminie Poniatowa” dofinansowanego ze

$rodkéw Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu pochodzacych z Funduszu
Promocji Kultury.

(pvieczéé¢ i podpis Zamawiajqcego)
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1Sportu pochodzqcych z Funduszu Promocji Kultury

Dofinansowano ze srodkéw Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu

%

1. BENEFICJENT (ZAMAWIAJACY).

1.1. Gmina Poniatowa zwana dalej ,Zamawiajacym”

ul. Mlodziezowa 2, 24-320 Poniatowa

NIP: 717-180-12-88, REGON: 431020144

Tel. (48 81) 8204836, Fax. (48 81) 8203573

Adres email: urzad@um.poniatowa.pl

Niniejsze zapytanie zostalo upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie:

https://umponiatowa.bip.lubelskie.pl/

1.2. Stownik.

Uzyte w niniejszym Zapytaniu Ofertowym (oraz w zalgcznikach) terminy majg

nastepujgce znaczenie:

1) ,zamodwienie” - umowa odptatna pomiedzy zamawiajagcym a wykonawca
ktérej przedmiot zostal opisany w Rozdziale 4 niniejszego Zapytania
Ofertowego,

2) ,postepowanie” - postepowaiiie 0 udzielenie zamoéwienia, ktérego dotyczy
niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert,

3) ,Zamawiajacy”’- Gmina Poniatowa,

4) ,Wykonawca” - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo

jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
0 udzielenie zamoéwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamOwienia.

1.3. Wykonawca powinien doktadnie zapoznac sie z niniejszg tre§cig Zaproszenia do
sktadania ofert i ztozy¢ oferte zgodnie z jego wymaganiami.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I RODZA] ZAMOWIENIA.

2.1. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie prowadzone w oparciu o Instrukcje w sprawie zasad postepowania
w Urzedzie Miejskim w Poniatowej przy udzielaniu zaméwien publicznych, do
ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp przy udzielaniu zaméwien o wartosci powyzej
15 000 zt i ponizej 65 000 zI wiacznie.

2.2.Rodzaj zamoOwienia: ustuga
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3. FINANSOWANIE.

Zamowienie jest wspétfinansowane w ramach programu Miejsca pamieci i trwale
upamigtnienia w kraju, nazwa projektu ,Szlakiem pomnikéw pamieci narodowej w
Gminie Poniatowa” dofinansowanego ze $rodkéw Ministra Kultury, Dziedzictwa
Narodowego i Sportu pochodzgcych z Funduszu Promocji Kultury.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

4.1 Opis zaméwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie redakcji merytorycznej publikacji

dotyczacej 15 miejsc pamigci i pomnikéw zlokalizowanych na terenie Gminy
Poniatowa oraz sklad i druk tej publikacji w ilo$ci 2000 egzemplarzy.

4.2, Tematyka i szczegély zaméwienia:
Publikacja pt. ,Szlakiem pomnikéw pamieci narodowej w Gminie Poniatowa” musi
zawierac: informacje, opisy oraz zdjecia 15 miejsc pamieci i pomnikéw znajdujacych
si¢ w Gminie Poniatowa wskazanych w pkt. 4.2.1. przez Zamawiajgcego. W ramach
redakcji merytorycznej Wykonawca opracuje tekst w jego warstwie rzeczowej
(treciowej, merytorycznej, przedmiotowej) oraz formalno-jezykowej (logicznej,
gramatycznej, ortograficznej, interpunkcyjnej, frazeologicznej, kompozycyjno-
stylistycznej) w oparciu o materiaty bedace w posiadaniu Zamawiajgcego, jak
réwniez w oparciu o materialy zebrane przez Wykonawce - takie jak literature
naukowg i zweryfikowane Zrédta historyczne. Zadaniem Wykonawcy bedzie takze
weryfikacja merytoryczna otrzymanych od Zamawiajacego tekstéw, w oparciu
o literature naukows i zweryfikowane Zrédta historyczne. Wykonawca przygotuje
takze projekt uktadu graficznego samej publikacji oraz oktadki. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy: loga i informacje o dofinansowaniu, stowo wstepne,
niezbedne do wykonania dziela.
Na Wykonawcy spoczywa obowiazek zebrania aktualnych zdje¢ 15 miejsc pamieci,
ktére bedg zamieszczone w publikacji. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie posiadat
w swoich zasobach odpowiednich fotografii, Wykonawca ma obowigzek wykonania
ich na miejscu. Projekt publikacji bedzie regularnie konsultowany z Wykonawca.
Wykonawca bedzie konsultowal projekt publikacji cze$ciowo, we wskazanych
terminach przez Zamawiajacego w celu gwarancji, Ze zamoéwienie zostanie
zrealizowane w terminie tj. do dnia 15.12.2021 r. Kazdorazowo bedzie wymagana
akceptacja przystanego materialu przez Zamawiajgcego. Po ostatecznym
zaakceptowaniu projektu publikacji, po wykonaniu skladu do wydruku,
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wersje publikacji w formatach: pdf, jak
réwniez w wersji otwartej (format Adobe InDesign lub Corel), nastepnie 2000
egzemplarzy w wersji papierowej do siedziby Zamawiajacego.

4.2.1. Opis 15 miejsc pamigci i pomnikéw, ktére musza byé zawarte w publikacji:

[Znak PRO 271.4.2021 Strona 3|




Ministerstwo

Eﬂ%‘:‘n'c‘t'm Dofinansowano ze srodkéw Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu
arodowego

1 Sportu. pochodzqcych z Funduszu Promocji Kultury

1. Dziatka nr ewid. 30, obreb 0010 - ObliZzniak - Gmina Poniatowa. Mogita w formie
rabatki wykonanej z plyt z biatego granitu. Na mogile umocowany jest krzyz z granitu
o wys. 70 cm. Inskrypcja: ,BEZIMIENNA MOGIEA ZOENIERZA 11 WOJNY SWIATOWE]
(1939 - 1945)"

2. Dziatka nr ewid. 272, obreb 0009 - Niezabitéw-Kolonia - Gmina Poniatowa. Ptyta
pamiatkowa - betonowa Inskrypcja: ,ZAMORDOWANYM JENCOM RADZIECKIM
W DRODZE DO OBOZU W PONIATOWE] PRZEZ OPRAWCOW HITLEROWSKICH W DNIU:
1 XI - 1941 r. SKEADA HOLD SPOLECZENSTWO MIASTA I GMINY PONIATOWE],
9.05.1975r.”

3. Dziatka nr ewid. 32/2, obreb 0016 - Szczuczki-Kolonia - Gmina Poniatowa. Plyta
pamigtkowa - betonowa. Kamienne nagrobki zlokalizowane na uboczu polnej drogi,
ogrodzone z krzyzem. Miejsce oznakowane. Na zniszczonych resztkach kamiennych
nagrobkéw odczyta¢ mozna inskrypcje, iz cmentarz pochodzi z 1915 roku: ,Cmentarz 64
zolnierzy niemieckich polegtych podczas I wojny swiatowe;j”.

4. Dzialka nr ewid. 93/3, obreb 0006 - Kraczewice Prywatne - Gmina Poniatowa. Ptyta
pamigtkowa - betonowa na postumencie murowanym, zabezpieczona przed warunkami
atmosferycznymi poprzez tafle ze szkla hartowanego zamontowanego na dystansach.
Inskrypcja: ,1831 r. BOHATEROM POLEGLYM W WALKACH O NIEPODLEGLOSC 1935 -
1974 LUDNOSC KRACZEWIC”,

5i 6. DWA POMNIKI: Dziatka nr ewid. 206, obreb 0006 - Kraczewice Prywatne-Gmina
Poniatowa. Pomnik Zotnierzy AK W. P. poleglych w latach 1939 - 1946. Mogita zbiorowa,
sktada sie z dwdch bliZniaczych pomnikéw wykonanych z biatego granitu wraz z trzema
tablicami z czarnego granitu i napisami upamietniajgcymi polegtych zotnierzy. Napis: ,TU
SPOCZYWAJA ZOLNIERZE ,AK” W.P. POLEGLI W LATACH1939 -1946". Ponizej
wymienione s3 imiona i nazwiska polegtych, pseudonimy, wiek i data $§mierci. Na jednej
czesci jest 20 nazwisk, na drugiej 21.

7. Dziatka nr ewid. 193, obreb 0004 - Le$niczéwka - Gmina Poniatowa. Plyta z czarnego
granitu, przytwierdzona do obelisku z kamienia polnego z umocowanym metalowym
krzyzem. Inskrypcja: ,ZBIOROWA MOGIEA ZOENIERZY 1 WOJNY SWIATOWE] 1914 -
1915".

8. Dziatka nr ewid. 429/169, obreb 0001 - Poniatowa. Obelisk wykonany z Zelbetonu.
Graniastostup w formie trapezu. Obiekt stoi w miejscu grzebania zwtok pomordowanych.
Inskrypcja: ,ZALOGA ZWSI I MIESZKANCY OSIEDLA SKEADAJA HOLD OFIAROM
HITLERYZMU WYMORDOWANYM NA TYM TERENIE W LATACH 1941 - 1944 W ILOSCI
22 892 0SOBY. CZESC ICH PAMIECI".

9. Dziatka nr ewid. 429/238, obreb 0001 Poniatowa - Obelisk gléwny element glaz
narzutowy, zamontowany na Zelbetonowym trzonie, Inskrypcja dwujezyczna: ,PAMIECI
14 000 ZYDOW OBYWATELI POLSKI, NIEMIEC, AUSTRII, CZECHOSEOWAC]I WIEZNIOW
NIEMIECKIEGO OBOZU PRACY W PONIATOWE] ZAMORDOWANYCH PRZEZ NIEMCOW
W MASOWE] EGZEKUCJL,ERNTEFEST” (,DOZYNKI”) W DNIU 4 LISTOPADA 1943 R.
NIECH DUSZE ICH MAJA UDZIAL W ZYCIU WIECZNYM.

10. Dziatka nr ewid. 209/2, 247/11 obreb 0001 - Poniatowa - Pomnik w ksztalcie
eliptycznego tuku wspartego ramionami na ziemi, wykonany z zelbetonu. Plyta
pamigtkowa wykonana z granitu. Inskrypcja: ,TYSIACOM OFIAR WYMORDOWANYCH
W LATACH 1941 - 1944 PRZEZ OKUPANTA HITLEROWSKIEGO W MIEDZYNARODOWYM
OBOZIE W PONIATOWE] W HOLDZIE SPOLECZENSTWO PONIATOWE]”.

11. Dzialka nr ewid. 188/2, obreb 0008 - Niezabitéw - Gmina Poniatowa. Pomnik
Zoierzy WiN wykonany z czarnego granitu, otoczony rabatg kwiatowa. Inskrypcja:
oW HOLDZIE ZOLNIERZOM NIEZLOMNYM OBWODU PULAWY WiN FELIKSOWI
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LEWANDOWSKIEMU  ,ZIMNEMU”  WLADYSLAWOWI  GEBCE ,BOKSEROWI”
CZESLAWOWI GRYCIE ,SZPAKOWI” ORAZ WIKTORII NASTA] KTORZY ZGINELI
W WALCE Z GRUPA OPERACYJNA UB I KBW 17 LUTEGO 1947 r. CZESC ICH PAMIEC!”.
12. Dziatka nr ewid. 429/159,429/159, obreb 0001 Poniatowa - Gmina Poniatowa. Plyta
betonowa z wyrytym napisem umieszczona na postumencie. Inskrypcja:
»SPOLECZENSTWO ZIEMI LUBELSKIE] SKEADA HOLD OFIAROM HITLERYZMU
WYMORDOWANYCH W LATACH 1941 - 1944 NA TERENIE PONIATOWE]J”.

13. Dziatka nr 476, obreb 0001 Poniatowa (na pograniczu ze wsig Darowne), Cmentarz
wytyczony jest w ksztalcie prostokata, otoczony rowem przed ktérym znajduje sie
drewniane ogrodzenie z wejéciem od strony drogi lesnej. Znajduja sie na nim 3 mogity
zbiorowe utozone w ksztatcie litery U. Centralna mogita ma wymiary okoto 10m na 4m,
a boczne 8m na 4m. Wewngtrz znajduje sie 14 pojedynczych mogit z brzozowymi
krzyzami. Na cmentarzu pochowano kilkudziesigciu zotnierzy austro-wegierskich
1 rosyjskich, polegtych w walce dnia 27 sierpnia 1914 roku w czasie ataku na pozycje
rosyjskie. Na srodku cmentarza znajduje sie duzy gtaz narzutowy bez napiséw. Z okresu
wspotczesnego pochodzi granitowy pomnik, w postaci trzech granitowych ptyt. Na
Srodkowej wyrzezbiony jest krzyz, a na bocznych inskrypcje, na jednej w jezyku polskim,
a na drugiej w niemieckim: "Pamigci spoczywajacych tu zotnierzy réznych narodowosci
walczacych w armii austro-wegierskiej i rosyjskiej polegtych w 1914 roku" Regionalna
Dyrekcja Laséw Pafistwowych w Lublinie oraz Austriacki czarny Krzyz.

14. Dziatka nr ewid. 91, obreb 0009 Niezabitéw-Kolonia - Gmina Poniatowa. Biata
kapliczka, inskrypcja KAPLICZKA KU CZCI POLEGLYCH W 11 WOJNIE SWIATOWE].

15. Dzialka nr 396/1 cmentarz komunalny obreb 0001 Poniatowa - inskrypcja

" JBOHATEROM POWSTANIA STYCZNIOWEGO Z 1863 ROKU W 150 ROCZNICE WYBUCHU

UCZESTNICY POWSTANIA Z GMINY PONIATOWA FELIKS PISARSKI * SEBASTIAN
SLEDZINSKI WOJCIECH ZAREMBA * IGNACY DREWNOWSKI HENRYK WIERCIENSKI
TOWARZYSTWO PRZYJACIOL PONIATOWE] MIESZKANCY MIASTA 2013”.

4.3. Specyfikacja techniczna publikacji:

Katalog klejony, ilo$¢ stron minimum 4 + 48, grubo$¢ oktadki 3 mm, §rodek 170 g,
zadruk full color 4/4, lakier UV na wybrane elementy, format 210 mm x 210 mm
kwadrat. Ksigzka musi posiada¢ obwolute (czyli - papierowa oktadke zaktadang
na wlasciwg oktadke ksiagzki, posiadajgca zagiete brzegi (skrzydetka) zachodzaca na
wewnetrzne strony oktadzin oktadki.

Pomiedzy oktadka, a spisem tresci Wykonawca zamiesci dodatkowa strone, ze
stowem wstepu, ktére zapewni Zamawiajacy.

Ilo$¢ wydrukowanych egzemplarzy: 2000 szt.

4.4. Wykonawca przeniesie wszelkie majgtkowe prawa autorskie i prawa zalezne do
publikacji na Zamawiajgcego.

4.5. Szczegbtowy harmonogram poszczegélnych cze$ci zaméwienia oraz terminy
zostang uzgodnione z Wykonawca po podpisaniu umowy.

4.6. Przedmiot zamé6wienia wykonywany bedzie wytacznie przez osoby wyznaczone
przez Wykonawce do realizacji zadania. Zmiana os6b wyznaczonych do realizacji
zadania jest mozliwa jedynie w przypadku, gdy osoby te bedg posiadaé wymagane
przez Zamawiajacego kwalifikacje oraz po wyrazeniu przez Zamawiajgcego
pisemnej zgody na zmiang oséb. O kazdej planowanej zmianie os6b wyznaczonych
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do realizacji zadania Wykonawca jest zobowigzany pisemnie powiadomié
Zamawiajgcego najpézniej 24 godziny przed zmiang.
4.7. Dodatkowo Zamawiajgcy informuje, ze:
1) rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bedzie w PLN,
2) nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu,
3) postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
4.8. Miejsce dostawy: Urzad Miejski w Poniatowej, ul. Mlodziezowa 2, 24-320
Poniatowa
4.9. Podwykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza korzystanie z ustug podwykonawcéow. Wykonawca:

1) jest zobowigzany wskaza¢ w formularzu ofertowym (Zalacznik nr 2 do
Zaproszenia do skladania ofert) czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ firmy (oznaczenie
przedsiebiorstwa) podwykonawcéw;

2) w przypadku podpisania umowy wykonawca bedzie zobowigzany, aby przed
przystagpieniem do wykonania zamdwienia podat - o ile beda znane - nazwy albo
imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do kontaktu
z nimi. Wykonawca bedzie zawiadamiat podczas realizacji umowy
zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych dotyczacych podwykonawcéw,
a takze przekazywal informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktérym
w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje przedmiotu zamoéwienia.

5. KODY WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):
kod CPV: 79970000-4 - Ustugi publikacji

22100000-1- Drukowane ksigzki, broszury i ulotki
79552000-8 - Ustugi przetwarzania tekstu

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia wyznacza sie do dnia 15.12.2021 r.
Przez wykonanie zamowienia nalezy rozumie¢ podpisanie przez Zamawiajacego
protokotu odbioru.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

7.1. Oferte ( zalacznik nr 1 ) nalezy wypehié pismem czytelnym w jezyku polskim.
Dokumenty sktadajgce sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi
w zapytaniu.

7.3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
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7.4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w Punkcie Obstugi Interesanta Urzedu
Miejskiego w Poniatowej, ul. Mtodziezowa 2, lub droga mailowg z podpisem
elektronicznym lub drogg mailowa (skan podpisanego dokumentu) na adres:
projekty@um.poniatowa.pl. Zlozenie jej w innej formie spowoduje jej
odrzucenie.

7.5. Wykonawcy zobowiazani sa wraz z oferta ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz
oSwiadczenia:
7.5.1.Formularz ofertowy (wg zalgcznika nr 1 do Zapytania Ofertowego) - w

przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie nalezy
poda¢ nazwy (firmy) oraz doktadne adresy wszystkich Wykonawcéw
sktadajgcych oferte wspélna.

7.5.2. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
(dotyczy réwniez wsp6lnikow spétki cywilnej).

7.5.3. Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy,
w przypadku, gdy dokumenty skladajgce sie na oferte podpisuje
osoba, ktérej umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

7.5.4. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamOwienia dokumenty i o$wiadczenia skladajace sie na oferte
powinny by¢ podpisane przez pelnomocnika.

7.5.5. Ponadto, oferta powinna:

- By¢ opatrzona pieczatka firmowsg,

- Posiada¢ date sporzadzenia,

- Zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, numer
REGON,

- By¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce.

7.6. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
0soby upowaznione;j.

7.7. Oferte wraz z o$wiadczeniami ztozong w formie pisemnej nalezy umiescié
w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno byé¢ oznaczone:
nazwa (firmy), adres Wykonawcy, zaadresowane nastepujgco:

! Urzad Miejski w Poniatowej

ul. Mlodziezowa 2, 24-320 Poniatowa

OFERTA dotyczy: Redakcji merytoryczna nad publikacja oraz sktadu i druku
publikacji 2000 egzemplarzy

i
7.8. Konsekwencje nieprawidlowego zaadresowania oferty bedg obcigzaly
Wykonawce (w tym konsekwencje zapoznania si¢ z trescig oferty przed
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uplywem terminu skladania ofert w sytuacji, gdy na skutek braku oznaczenia
koperty zostanie ona rozpieczetowana i pracownicy Zamawiajgcego
zapoznaja sie z jej tre$cig nie wiedzac o tym, ze jest to ofert ztozona w
postepowaniu).

7.9. Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni
od uptywu terminu sktadania ofert.

7.10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw
wyjasnienn dotyczacych treSci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

7.11. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyltki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na niezgodnoSci oferty
z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

7.12. Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zaméwienia i budzi watpliwoéci Zamawiajagcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyja$nief, w tym zloZenie
dowodéw, dotyczgcych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

7.13.Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyja$nienn wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

8.1. Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajgcego tj.:

Urzad Miejski w Poniatowej
ul. Mlodziezowa 2, 24-320 Poniatowa

w Punkcie Obstugi Interesanta - parter budynku
NIP: 717-180-12-88, REGON: 431020144
Tel. (4881) 8204836, Fax. (4881) 8203573

lub

mailowo: projekty@um.poniatowa.pl

8.2. W postepowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktére wptyna do dnia
02.11.2021 r. do godz. 16:00 na adres lub adres e-mail wskazany w pkt
8.1. Uwaga! Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wplywu oferty na adres wskazany w pkt 5.1,
a nie data jej wyslania przesylka pocztowg czy kurierska.
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8.3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie:
Urzad Miejski w Poniatowej, ul. Miodziezowa 2, 24-320 Poniatowa
w pokoju nr 204 dnia 03.11. 2021 r. o godz. 12.00.

9. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

9.1. Na druku oferty zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego nalezy poda¢ cene

1aczng za wykonanie ustugi.

9.2. Wykonawca obliczy cene ofertowa w oparciu o informacje zawarte
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie
koszty i sktadniki niezbedne do wykonania zaméwienia.

9.3. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z dokladno$cia do pelnych groszy
(z doktadnos$cig do dwéch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto,
VAT i brutto), przy czym koricéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a konicéwki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

9.4. Jezeli cena podana w formularzu oferty liczbg nie bedzie odpowiadaé¢ cenie
podanej stownie, Zamawiajgcy przyjmie za prawidtowa cene podang stownie
przyjmujac za cene wyjsciowga - cene netto podang stownie.

9.5. Zamawiajacy nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.

9.6. Sposodb obliczania ceny: Wg informacji zawartych w formularzu ofertowym.

10.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

10.1.Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostana
odrzucone przez Zamawiajacego.
10.2.0ferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce
kryteria i ich znaczenie:

Znaczenie | Maksymalna liczba
L.p. | Kryterium procentowe punktow, jakie
kryterium moze otrzymac
oferta za dane
kryterium
1 | Oferowana cena 100% 100 pkt

10.3.Zasady oceny kryterium "Oferowana cena” (Pc) - 100%.
W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng
ilo§¢ punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene,
pozostali beda oceniani wedtug nastepujacego wzoru:
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NajniZsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Pc= - et L EEEEEEEE R e e e e x 100

Cena badanej oferty

gdzie: Pc-ilo$¢ punktéw, jakg dana oferta otrzyma za cene oferty brutto.

10.4. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza
ilo$¢ punktéw.

11. TRYB OCENY OFERT I OGLOSZENIA WYNIKOW.

11.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na

kazdym etapie w przypadkach uzasadnionych.

11.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow
uzupelinien i wyjasniefi dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu
w postepowaniu (jednokrotnie).

11.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodno$ci przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentow,
oSwiadczen, wykazéw, danych i informacji.

11.4. Wykonawcy, ktérzy zlozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach
postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie
(a w przypadku jego braku na fax lub adres pocztowy). Informacja
o wynikach postepowania zostanie réwniez opublikowana na stronie
https://umponiatowa.bip.lubelskie.pl/

11.5. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcag
umowe. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania
umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z Kolejnym
Wykonawcg, ktdry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw. O terminie zawarcia umowy
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce wraz z informacja o wynikach
postepowania.

12. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI, 0SOBY
UPOWAZNIONE DO KONTAKTU.

12.1. Wniniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie w formie elektronicznej za
posrednictwem maila projekty@um.poniatowa.pl

12.2. Wykonawcy majg mozliwo$¢ sktadania pytan w niniejszym postepowaniu,

jezeli prosba o udzielenie wyjasnien wplynie nie pézniej, niz do konica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli
prosba taka wplyneta w terminie pdzZniejszym albo prosba ta dotyczy
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udzielonych wyja$nien Zamawiajgcy moze udzieli¢é wyjaénien, albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tre$¢ zapytan i odpowiedzi zostanie
umieszczona na stronie: umponiatowa.bip.lubelskie.pl

12.3. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Pani Marzena Wéjtowicz

13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania
w przypadkach uzasadnionych, w szczegblno$ci w przypadku, gdy
najkorzystniejsza oferta przekroczy cene zakontraktowang w budzecie projektu.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw
postepowania.

14. POZOSTALE INFORMAC(JE.

14.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed upltywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupelnieniu tre$ci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana
w miejscach publikacji zapytania.

14.2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda
wymagaty zmiany treséci ofert, Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert o czas
potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

14.3. Zamawiajacy zastrzega, iz zaptata nastgpi jedynie za faktycznie wykonane ustugi.
14.4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

14.5. Podpisanie umowy nastagpi w siedzibie Zamawiajgcego. 0 terminie
i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za poérednictwem
poczty  elektronicznej (brak  stawienia sie  Wykonawcy w  terminie
i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiajgcego traktowane bedzie jako odmowa
podpisania umowy).

14.6. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie
w PLN.

14.7. Oferty ztoZone po terminie nie bedg rozpatrywane.

14.8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert cze$ciowych.

14.9. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

14.10. Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

14.11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym majg
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

15. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
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15.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy
informuje, ze:

1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane
Wykonawca przekazat w niniejszym postepowaniu;

2) wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem e-mail: iod@pcat.pl;

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego ponizej 30 tys. euro zgodnie z ustawg z dnia z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych tj. w sposéb celowy i oszczedny pn. ,Redakcja
merytoryczna nad publikacja oraz sklad i druk publikacji 2000
egzemplarzy” prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnoéci, jego
rozstrzygniecia, jak rOwniez zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i
jego archiwizacji;

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepiséw
prawa oraz inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw zawartych z
administratorem $wiadcza na jego rzecz ustugi np. serwisowe, informatyczne.

5) dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
beda przechowywane przez okres oznaczony kategorig archiwalng wskazang w
Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Urzedu, ktéry zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z
2020r. poz. 164) zostal przygotowany w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem
Archiwéw Panstwowych. Dla dokumentéw wytworzonych w ramach zaméwien
publicznych krajowych jest to okres 5 lat, dla zaméwien publicznych unijnych jest
to okres 10 lat. Natomiast umowy cywilno-prawne wraz z dokumentacjg
dotyczaca ich realizacji, niezaleznie od trybu w jakim zostaly zawarte,
przechowywane sg przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1
stycznia roku nastepnego od daty zakoriczenia sprawy. Po uplywie okresu
przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody
dyrektora wtasciwego archiwum panstwowego, brakowaniu;

6) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych

Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich

zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, Ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8) Wykonawcy nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzgdzenia 2016/679, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy
moze zgdac od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych
na celu sprecyzowanie zagdania, w szczeg6lno$ci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystgpienie z Zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego w Biuletynie
Zamowien Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 rozporzadzenia
2016/679, s3 wykonywane w drodze zgdania skierowanego do Zamawiajgcego.

16. WYKAZ ZAEACZNIKOW.

Zatgcznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujace wzory:

Lp. | Oznaczenie Nazwa Zalgcznika
Zalacznika
1 | Zatgczniknr 1 Wzér Formularza Oferty
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