Zalacznik nr 4

OR.271.1.2024
UMOWA
zawarta w dniu 02.01.2025 r. w Poniatowej pomigdzy:

Gming Poniatowa z siedziba w Poniatowej przy ul. Mlodziezowej 2, 24-320 Poniatowa
NIP: 7171801288, REGON 431020144
reprezentowang Przez.

Pana Pawla Karczmarczyka — Burmistrza Poniatowej
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”
a

Reprezentowang przez:

zwanym dalej “Wykonawca”.

W wyniku przeprowadzenia, zapytania ofertowego na udzielenie zamdwienia
publicznego zawarto Umowe o nastepujacej tresci:

Przedmiot Umowy
§1
Przedmiotem Umowy, jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania,
przemieszczania 1 doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych
dla potrzeb Gminy Poniatowa.

Zasady realizacji Umowy
§2

1. Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé sie bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym z dnia 10.12.2024 r. zawierajagcym zalgcznik nr 1 do Umowy -
Oferta Wykonawcy z dnia ...r, zalacznik nr 2 do Umowy — Formularz Cenowy Wykonawcy
z dnia ...r. Podane w zalaczniku nr 2 ilo$ci stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wielko$ci
opisu przedmiotu zaméwienia do Umowy w skali roku i beda ulegaly zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen
z tytulu zmian ilo$ciowych 1 rodzajowych w trakcie realizacji Umowy.

2. Przedmiot Umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie oraz
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640) zwanej
dalej Prawo pocztowe 1 wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych,
obowigzujacych przepisow pokrewnych oraz migdzynarodowych przepisach pocztowych -
wigzacych Rzeczpospolita Polska umowach mig¢dzynarodowych dotyczacych $wiadczenia
ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminach Swiatowego Zwiazku Pocztowego.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmjxgmyds

Obowiazki stron Umowy
§3

1. Obowiazki Zamawiajacego okresla szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia w zapytaniu
ofertowym z dnia 10.12.2024 r.
2. Obowigzki Wykonawcy okresla szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia w zapytaniu
ofertowym Zamawiajacego z dnia 10.12.2024 r.
Ponadto Wykonawca zobowigzany jest:
1) wykonywaé zlecone czynnosci z zachowaniem nalezytej starannos$ci, z uwzglednieniem
zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci,
2) obowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, zdobytych przy realizacji zleconych czynnos$ci, pod rygorem cywilnej
odpowiedzialnosci za szkodg, jaka Zamawiajacy poniesie wskutek ujawnienia jego tajemnic
stuzbowych.
3) poinformowaé Zamawiajacego:
a) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnos$ci pocztowej, w terminie 3 dni
od daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,
b) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatorow pocztowych, w terminie
3 dni od daty zlozenia takiego wniosku,
¢) o wydaniu decyzji przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty
otrzymania tej decyzji.
4) przestrzega¢ zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych osobowych - zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781).

Czas trwania Umowy
§4
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. na okres od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. lub
do wyczerpania S$rodkow finansowych stanowigcych maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy z tytutu wykonania Umowy, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w catym
okresie jej obowigzywania, w zalezno$ci od tego ktore z tych zdarzen wystapi jako pierwsze,
przy czym kontrola wykorzystania srodkoéw lezy po stronie Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie Wykonawcy
§5

1. Szacunkowe wynagrodzenie, ktére moze przystugiwa¢c Wykonawcy od Zamawiajgcego
z tytulu sumy wszystkich dokonanych ustug pocztowych sktadajacych sie na realizacje
niniejszej Umowy, strony okreslajg na kwote brutto ...(stownie zt. ...).
2. Wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu Umowy ustalane bedzie z dotu na podstawie
cen jednostkowych netto wskazanych w zatgczniku nr 2 do Umowy, oraz faktycznej iloSci
przesytek lub paczek nadanych/odebranych w okresie rozliczeniowym od Zamawiajacego
wynikajacej z zestawien, o ktorych mowa w ust. 5. W przypadku przesytek nieujetych
w zalaczniku nr 2 do Umowy, podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy opublikowanego na stronie internetowej Wykonawcy.
3. Strony Umowy ustalaja, ze okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
4. Platnos$ci za §wiadczone ustugi zostang dokonane na podstawie faktur VAT wystawianych
przez Wykonawce po zakonczeniu okresu rozliczeniowego odpowiadajagcemu miesigcom
kalendarzowym. Faktury VAT winny by¢ wystawiane w nastgpujacy sposob:



Gmina Poniatowa
ul. Mlodziezowa 2
24-320 Poniatowa
NIP: 7171801288

5. Podstawg wystawienia faktury stanowig zestawienia nadanych/odebranych przesylek
z uwzglednieniem ich rodzajow i1 wagi oraz zestawienia innych ustug objetych przedmiotem
umowy wraz z podaniem ilosci, potwierdzone przez przedstawiciela Zamawiajgcego.

6. Zaptata nalezno$ci nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury Vat.

7. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
8. Wynagrodzenie okreslone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
Umowy przez Wykonawce.

9. W przypadku op6znienia w zaptacie naleznosci za $wiadczone ushugi Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy odsetki ustawowe od transakcji handlowych.

Kary umowne i odszkodowania
§6

1. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce:

1) kara umowng w przypadku rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy badz jej odstapieniu, w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto o
ktorym mowa w § 5 ust. 1.

2) odszkodowaniem w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki lub paczki badz
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy, zgodnie z przepisami
Prawa pocztowego.

2. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania

na zasadach ogolnych.

3. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ naleznosci z tytutu kar umownych ktérych naliczenie

poprzedzone bylo przeprowadzeniem postgpowania wyjasniajacego ich zasadno$¢ 1 wysoko$¢

lub odszkodowania z wynagrodzenia przystugujacemu Wykonawcy, na co Wykonawca
wyraza zgode. Naliczone przez Zamawiajacego kary umowne beda wyplacane

Zamawiajacemu na podstawie noty obcigzeniowe] na wskazany przez niego rachunek.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ do odstgpienia od niniejszej umowy w sytuacji

gdy Wykonawca w sposob razacy i1 zawiniony chociazby raz naruszy postanowienia

niniejszej umowy 1 nie usunie tego naruszenia w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Umowne prawo do odstgpienia Zamawiajacy zrealizuje w formie pisemnej w terminie 30

dni od zaistnienia przyczyny o ktdrej mowa w ust. 4.

Rozwiazanie Umowy
§7
1. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe bez podania przyczyny z zachowaniem
trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia dokonanego na piSmie, ze skutkiem na koniec
pelnego miesigca kalendarzowego.
2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca
nie dotrzymuje warunkéw Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy



do przywrocenia stanu zgodnego z Umowg oraz obowigzujacymi przepisami w terminie
trzech dni od otrzymania wezwania.

3. Rozwigzanie Umowy bez wypowiedzenia nast¢puje z zachowaniem formy pisemnej oraz
z podaniem przyczyny rozwigzania.

4. Dopuszcza si¢ rozwigzanie Umowy w kazdym czasie za pisemnym porozumieniem Stron.

Ochrona Danych Osobowych
§8

1. Informacje lub dane objete tajemnicag pocztowa moga byC¢ zbierane, utrwalane,
przechowywane, opracowywane, zmieniane, usuwane lub udostepniane tylko wowczas, gdy
czynnosci te dotycza §wiadczonej ustugi pocztowej albo sg niezbedne do jej wykonania lub
jezeli przepisy odrgbne stanowig inaczej.

2. Strony zgodnie przyjmujg, ze¢ w momencie przekazania Wykonawcy danych osobowych
w celu $wiadczenia ustug pocztowych, Wykonawca staje si¢ administratorem tych danych.

3. Obie strony zobowigzane sg do przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych,
w tym Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz
Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych przyjetej przez Strony, a w szczegdlnosci do:

a) zapewnienia poufnos$ci danych osobowych, uzyskanych w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy i nie ujawniania tych informacji w czasie trwania niniejszej umowy
jak i po jej ustaniu,

b) zabezpieczenia danych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osob¢ nieupowazniong, utratg oraz nieuzasadniong modyfikacja.

4. Administratorem danych osobowych 0s6b uprawnionych do zawarcia Umowy jest: ...

Klauzula antykorupcyjna

§9

1. Strony umowy zapewniaja, ze w zwiazku z wykonaniem Umowy zachowaja nalezyta
staranno$¢ 1 stosowac si¢ beda do wszystkich obowigzujacych Stron przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego na tereniec Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii
Europejskiej w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym zaroéwno
bezposrednio, jaki 1 dziatajac poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze
Stron.

2. Strony umowy zgodnie o$§wiadczaja, ze zadna czynno$¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji
Umowy nie bedzie przeznaczona na pokrycie kosztow udzielenia niezgodnych z prawem
korzys$ci majatkowych lub/ 1 osobistych przez zadng ze Stron.

3. Kontrahent zobowiazuje si¢ do ujawnienia wszelkich informacji dotyczacych mozliwosci
wystgpienia konfliktu interesow, majacych wptyw na transparentno$¢ relacji biznesowej 1
ryzyko wystgpienia dziatan o charakterze korupcyjnym.

4. Kazde ze stron Umowy zobowigzuje si¢ poinformowa¢ o kazdym przypadku naduzy¢
rozumianych jako kazde niezgodne z prawem lub postanowieniami Umowy dziatanie,
ktorego celem jest uzyskanie nienalezytych korzysci majatkowych, osobistych Ilub
biznesowych, w szczego6lnosci:



a) polegajace na obiecywaniu, proponowaniu lub wregczaniu przez jakagkolwiek osobe,
bezposrednio lub posrednio, jakichkolwiek nienaleznych korzysci w zwiazku z istniejaca lub
nawigzywang wspotpraca z ... dla jakiejkolwiek osoby,

b) polegajace na zadaniu lub przyjmowaniu przez jakakolwiek osobe jakichkolwiek
nienaleznych korzysci, dla niej samej lub jakiejkolwiek innej osoby, lub przyjmowaniu
propozycji lub obietnicy takich korzysci, z zamian za dziatanie lub zaniechanie dzialania w
zwiagzku z istniejaca lub nawigzywang wspotpraca z ...

¢) nastepujace w toku dziatalno$ci gospodarczej, polegajace na obiecywaniu, proponowaniu,
lub wreczaniu, bezposrednio lub posrednio, osobie zatrudnionej lub wspotpracujacej z ...w
jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek naleznych korzysci, dla niej samej lub na rzecz
jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dzialanie lub zaniechanie dziatania, ktére naruszaja
jej obowigzki i stanowi spoteczne szkodliwe odwzajemnienie.

d) nastgpujace wtoku dzialalnosci gospodarczej, polegajace na zadaniu lub przyjmowaniu
bezposrednio lub posrednio przez osobe zatrudniong lub wspotpracujaca z ...w jakimkolwiek
charakterze nienaleznych korzysci, lub przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich
korzysci dla niej samej lub jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dziatanie lub zaniechanie
dzialania, ktore naruszaja jej obowiazki i stanowi spolecznie szkodliwe odwzajemnienie.

5. Kontrahent akceptuje, Zze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej Klauzuli
Antykorupcyjnej moze spowodowaé natychmiastowe rozwigzanie Umowy, za$
Kontrahentowi nie bedg przystugiwac zadne roszczenia z tego tytutu.

6. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron
zapewnia, iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajacej w dobrej wierze
dokonania anonimowego zgloszenia nieprawidlowosci za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail: ...

7. Kontrahent o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z Polityka antykorupcyjng ...

Zmiany Umowy
§ 10

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemne;.
2. Zamawiajacy przewiduje zmiany w zawartej Umowie, w stosunku do tresci oferty,
dotyczace przedmiotu niniejszej Umowy, sposobu realizacji Umowy oraz terminu platnosci
1 terminu realizacji Umowy w nast¢pujacych przypadkach:
1) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa majace wplyw na realizacje
przedmiotu Umowy, zmiany podatku VAT.
2) uzasadnionych przyczyn technicznych i1 funkcjonalnych powodujacych konieczno$é¢
zmiany sposobu wykonywania Umowy;
3) zaistnienia sity wyzszej;
4) z przyczyn organizacyjnych lezacych po stronie Zamawiajacego, w tym zmian w strukturze
organizacyjnej.



3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w przypadku zmiany stawki podatku od towaroéw i ustug.

Zachowanie poufnosci
§11

1. Strony umowy zobowigzujg si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji,
w szczegolnosci informacji dotyczacych danych osobowych, uzyskanych w zwiazku
z realizacja niniejszej umowy i nie ujawniania tych informacji w czasie trwania
niniejszej umowy jak i po jej ustaniu.

2. Strony umowy zobowigzuja si¢ réwniez do zachowania w tajemnicy oraz
odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich informacji, w szczegoélnosci informacji
dotyczacych danych osobowych przekazanych przez druga strong przed ich
udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieupowaznionag,
utratg oraz nieuzasadniong modyflkaCJq

3. Strony zgodnie uzgadniaja, ze wszelkie uzyskane informacje oraz otrzymane
dokumenty moga by¢ wykorzystane wytacznie w celach zwiazanych z realizacja umowy.

Postanowienia koncowe
§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie maja przepisy: ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061), Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 775), ustawa z dnia 17 listopada
1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 1568), ustawa z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640).

2. Spory wynikle ze stosowania niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez Sad Powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

3. Niniejszag Umowg sporzadzono w trzech egzemplarzach — dwa dla Zamawiajacego, jeden
dla Wykonawcy.

§13
Integralng czeScia niniejszej Umowy jest szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
w zapytaniu ofertowym z dnia 10.12.2024 r. oraz zatgczniki:
Zaktacznik nr 1 - Oferta Wykonawcy z dnia ... r.
Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy Wykonawcy z dnia ... T.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



