
                                         

 

         Załącznik nr 4  

 

OR.271.1.2024            

UMOWA 

zawarta w dniu 02.01.2025 r. w Poniatowej pomiędzy: 

Gminą Poniatowa z siedzibą w Poniatowej przy ul. Młodzieżowej 2, 24-320 Poniatowa                                                          

NIP: 7171801288, REGON 431020144                                                                                                                            

reprezentowaną  przez: 

 

Pana Pawła Karczmarczyka – Burmistrza Poniatowej 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a  

Reprezentowaną przez: 

 

zwanym dalej “Wykonawcą”.  

 

W wyniku przeprowadzenia, zapytania ofertowego na udzielenie zamówienia 

publicznego zawarto Umowę o następującej treści: 

 

Przedmiot Umowy 

§ 1 

Przedmiotem Umowy, jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych 

dla potrzeb Gminy Poniatowa. 

 

Zasady realizacji Umowy 

§ 2 

1. Świadczenie usług pocztowych odbywać się będzie zgodnie z zasadami określonymi          

w zapytaniu ofertowym z dnia 10.12.2024 r. zawierającym załącznik nr 1 do Umowy - 

Oferta Wykonawcy z dnia …r, załącznik nr 2 do Umowy – Formularz Cenowy Wykonawcy 

z dnia …r. Podane w załączniku nr 2 ilości służą jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości 

opisu przedmiotu zamówienia do Umowy w skali roku i będą ulegały zmianie w zależności 

od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń 

z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji Umowy. 

2. Przedmiot Umowy będzie realizowany na zasadach określonych w niniejszej Umowie oraz 

w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640) zwanej 

dalej Prawo pocztowe i wydanych na jej podstawie przepisów wykonawczych, 

obowiązujących przepisów pokrewnych oraz międzynarodowych przepisach pocztowych - 

wiążących Rzeczpospolitą Polską umowach międzynarodowych dotyczących świadczenia 

usług pocztowych oraz wiążących regulaminach Światowego Związku Pocztowego. 

 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmjxgmyds


                                         

 

Obowiązki stron Umowy 

§ 3 

1. Obowiązki Zamawiającego określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w zapytaniu 

ofertowym z dnia 10.12.2024 r.  

2. Obowiązki Wykonawcy określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w zapytaniu 

ofertowym Zamawiającego z dnia 10.12.2024 r.                                   

Ponadto Wykonawca zobowiązany jest: 

1) wykonywać zlecone czynności z zachowaniem należytej staranności, z uwzględnieniem 

zawodowego charakteru prowadzonej działalności, 

2) obowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących 

Zamawiającego, zdobytych przy realizacji zleconych czynności, pod rygorem cywilnej 

odpowiedzialności za szkodę, jaką Zamawiający poniesie wskutek ujawnienia jego tajemnic 

służbowych. 

3) poinformować Zamawiającego: 

a) o zawieszeniu albo zakończeniu wykonywania działalności pocztowej, w terminie 3 dni     

od daty zawieszenia albo zakończenia tej działalności, 

b) o złożeniu wniosku o wykreślenie wpisu z rejestru operatorów pocztowych, w terminie        

3 dni od daty złożenia takiego wniosku, 

c) o wydaniu decyzji przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej o zakazie 

wykonywania działalności pocztowej objętej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty 

otrzymania tej decyzji. 

4) przestrzegać zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych osobowych - zgodnie    

z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. 

poz. 1781). 

 

Czas trwania Umowy 

§ 4 

Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. na okres od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. lub 

do wyczerpania środków finansowych stanowiących maksymalne wynagrodzenie 

Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w całym 

okresie jej obowiązywania, w zależności od tego które z tych zdarzeń wystąpi jako pierwsze, 

przy czym kontrola wykorzystania środków leży po stronie Zamawiającego. 

 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

§ 5 

1. Szacunkowe wynagrodzenie, które może przysługiwać Wykonawcy od Zamawiającego      

z tytułu sumy wszystkich dokonanych usług pocztowych składających się na realizację 

niniejszej Umowy, strony określają na kwotę brutto …(słownie zł: …). 

2. Wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu Umowy ustalane będzie z dołu na podstawie 

cen jednostkowych netto wskazanych w załączniku nr 2 do Umowy, oraz faktycznej ilości 

przesyłek lub paczek nadanych/odebranych w okresie rozliczeniowym od Zamawiającego 

wynikającej z zestawień, o których mowa w ust. 5. W przypadku przesyłek nieujętych            

w załączniku nr 2 do Umowy, podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika usług 

Wykonawcy opublikowanego na stronie internetowej Wykonawcy. 

3. Strony Umowy ustalają, że okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy. 

4. Płatności za świadczone usługi zostaną dokonane na podstawie faktur VAT wystawianych 

przez Wykonawcę po zakończeniu okresu rozliczeniowego odpowiadającemu miesiącom 

kalendarzowym. Faktury VAT winny być wystawiane w następujący sposób: 

 

 



                                         

 

Gmina Poniatowa 

ul. Młodzieżowa 2 

24-320 Poniatowa 

NIP: 7171801288 

 

5. Podstawę wystawienia faktury stanowią zestawienia nadanych/odebranych przesyłek           

z uwzględnieniem ich rodzajów i wagi oraz zestawienia innych usług objętych przedmiotem 

umowy wraz z podaniem ilości, potwierdzone przez przedstawiciela Zamawiającego. 

6. Zapłata należności nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 

fakturze, w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury Vat. 

7. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. Wynagrodzenie określone w umowie obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem 

Umowy przez Wykonawcę. 

9. W przypadku opóźnienia w zapłacie należności za świadczone usługi Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy odsetki ustawowe od transakcji handlowych.  

 

Kary umowne i odszkodowania 

§ 6 

1. Zamawiający obciąży Wykonawcę: 

1)  karą umowną w przypadku rozwiązania Umowy bez wypowiedzenia z przyczyn 

zależnych od Wykonawcy bądź jej odstąpieniu, w wysokości 5% wynagrodzenia brutto o 

którym mowa w § 5 ust. 1. 

2)  odszkodowaniem w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki lub paczki bądź 

niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu Umowy, zgodnie z przepisami 

Prawa pocztowego. 

2. Zapłata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania     

na zasadach ogólnych. 

3. Zamawiający ma prawo potrącić należności z tytułu kar umownych których naliczenie 

poprzedzone było przeprowadzeniem postępowania wyjaśniającego ich zasadność i wysokość 

lub odszkodowania z wynagrodzenia przysługującemu Wykonawcy, na co Wykonawca 

wyraża zgodę. Naliczone przez Zamawiającego kary umowne będą wypłacane 

Zamawiającemu  na podstawie noty obciążeniowej  na wskazany przez niego rachunek. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do odstąpienia od niniejszej umowy w sytuacji 

gdy Wykonawca w sposób rażący i zawiniony chociażby raz naruszy postanowienia 

niniejszej umowy i nie usunie tego naruszenia w terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

5. Umowne prawo do odstąpienia Zamawiający zrealizuje w formie pisemnej w terminie 30 

dni od zaistnienia przyczyny o której mowa w ust. 4.  

 

 

 

 

 

Rozwiązanie Umowy 

§ 7 

1. Każda ze Stron może rozwiązać Umowę bez podania przyczyny z zachowaniem 

trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia dokonanego na piśmie, ze skutkiem na koniec 

pełnego miesiąca kalendarzowego. 

2. Zamawiający może rozwiązać Umowę bez wypowiedzenia, jeżeli Wykonawca                 

nie dotrzymuje warunków Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy             



                                         

 

do przywrócenia stanu zgodnego z Umową oraz obowiązującymi przepisami w terminie 

trzech dni od otrzymania wezwania. 

3. Rozwiązanie Umowy bez wypowiedzenia następuje z zachowaniem formy pisemnej oraz      

z podaniem przyczyny rozwiązania. 

4. Dopuszcza się rozwiązanie Umowy w każdym czasie za pisemnym porozumieniem Stron. 

 

Ochrona Danych Osobowych 

§ 8 

1. Informacje lub dane objęte tajemnicą pocztową mogą być zbierane, utrwalane, 

przechowywane, opracowywane, zmieniane, usuwane lub udostępniane tylko wówczas, gdy 

czynności te dotyczą świadczonej usługi pocztowej albo są niezbędne do jej wykonania lub 

jeżeli przepisy odrębne stanowią inaczej. 

2.  Strony zgodnie przyjmują, że w momencie przekazania Wykonawcy danych osobowych       

w celu świadczenia usług pocztowych, Wykonawca  staje się administratorem tych danych. 

3. Obie strony zobowiązane są do przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych,    

w tym Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia                

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych           

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz 

Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych przyjętej przez Strony, a w szczególności do: 

a) zapewnienia poufności danych osobowych, uzyskanych w związku z realizacją 

niniejszej umowy i nie ujawniania  tych informacji w czasie trwania niniejszej umowy 

jak i po jej ustaniu, 

b) zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, 

zabraniem przez osobę nieupoważnioną, utratą oraz nieuzasadnioną modyfikacją. 

4. Administratorem danych osobowych osób uprawnionych do zawarcia Umowy jest: … 

 

Klauzula antykorupcyjna 

§ 9 

1. Strony umowy zapewniają, że w związku z wykonaniem Umowy zachowają należytą 

staranność i stosować się będą do wszystkich obowiązujących Stron przepisów prawa 

powszechnie obowiązującego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii 

Europejskiej w zakresie zapobiegania działaniom o charakterze korupcyjnym zarówno 

bezpośrednio, jaki i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty gospodarcze 

Stron.  

2. Strony umowy zgodnie oświadczają, że żadna czynność wynagrodzenia z tytułu realizacji 

Umowy nie będzie przeznaczona na pokrycie kosztów udzielenia niezgodnych z prawem 

korzyści majątkowych lub/ i osobistych przez żadną ze Stron.  

3. Kontrahent zobowiązuje się do ujawnienia wszelkich informacji dotyczących możliwości 

wystąpienia konfliktu interesów, mających wpływ na transparentność relacji biznesowej i 

ryzyko wystąpienia działań o charakterze korupcyjnym.   

4. Każde ze stron Umowy zobowiązuje się poinformować o każdym przypadku nadużyć 

rozumianych jako każde niezgodne z prawem lub postanowieniami Umowy działanie, 

którego celem jest uzyskanie nienależytych korzyści majątkowych, osobistych lub 

biznesowych, w szczególności:  



                                         

 

a) polegające na obiecywaniu, proponowaniu lub wręczaniu przez jakąkolwiek osobę, 

bezpośrednio lub pośrednio, jakichkolwiek nienależnych korzyści w związku z istniejącą lub 

nawiązywaną współpracą z … dla jakiejkolwiek osoby, 

b) polegające na żądaniu lub przyjmowaniu przez jakąkolwiek osobę jakichkolwiek 

nienależnych korzyści, dla niej samej lub jakiejkolwiek innej osoby, lub przyjmowaniu 

propozycji lub obietnicy takich korzyści, z zamian za działanie lub zaniechanie działania w 

związku z istniejącą lub nawiązywaną współpracą z … 

c) następujące w toku działalności gospodarczej, polegające na obiecywaniu, proponowaniu, 

lub wręczaniu, bezpośrednio lub pośrednio, osobie zatrudnionej lub współpracującej z …w 

jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek należnych korzyści, dla niej samej lub na rzecz 

jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za działanie lub zaniechanie działania, które naruszają 

jej obowiązki i stanowi społeczne szkodliwe odwzajemnienie.  

d) następujące wtoku działalności gospodarczej, polegające na żądaniu lub przyjmowaniu 

bezpośrednio lub pośrednio przez osobę zatrudnioną lub współpracującą z …w jakimkolwiek 

charakterze nienależnych korzyści, lub przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich 

korzyści dla niej samej lub jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za działanie lub zaniechanie 

działania, które naruszają jej obowiązki i stanowi społecznie szkodliwe odwzajemnienie.  

5. Kontrahent akceptuje, że naruszenie postanowień zawartych w niniejszej Klauzuli 

Antykorupcyjnej może spowodować natychmiastowe rozwiązanie Umowy, zaś 

Kontrahentowi nie będą przysługiwać żadne roszczenia z tego tytułu.  

6. W celu należytego wykonania zobowiązania, o którym mowa powyżej, każda ze Stron 

zapewnia, iż w okresie realizacji Umowy umożliwi każdej osobie działającej w dobrej wierze 

dokonania anonimowego zgłoszenia nieprawidłowości za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na adres e-mail: … 

7. Kontrahent oświadcza, że zapoznał się z Polityką antykorupcyjną … 

 

 

Zmiany Umowy 

§ 10 

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej. 

2. Zamawiający przewiduje zmiany w zawartej Umowie, w stosunku do treści oferty, 

dotyczące przedmiotu niniejszej Umowy, sposobu realizacji Umowy oraz terminu płatności     

i terminu realizacji Umowy w następujących przypadkach: 

1) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa mające wpływ na realizację 

przedmiotu Umowy, zmiany podatku VAT.  

2) uzasadnionych przyczyn technicznych i funkcjonalnych powodujących konieczność 

zmiany sposobu wykonywania Umowy; 

3) zaistnienia siły wyższej; 

4) z przyczyn organizacyjnych leżących po stronie Zamawiającego, w tym zmian w strukturze 

organizacyjnej. 



                                         

 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy,          

w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług. 

 
Zachowanie poufności 

§ 11 
1. Strony umowy zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji,          
w szczególności informacji dotyczących danych osobowych, uzyskanych w związku                  
z realizacją niniejszej umowy i nie ujawniania tych informacji w czasie trwania 
niniejszej umowy jak i po jej ustaniu.  
2. Strony umowy zobowiązują się również do zachowania w tajemnicy oraz 
odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich informacji, w szczególności informacji 
dotyczących danych osobowych przekazanych przez druga stronę przed ich 
udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieupoważnioną, 
utratą oraz nieuzasadnioną modyfikacją.  
3. Strony zgodnie uzgadniają, że wszelkie uzyskane informacje oraz otrzymane 
dokumenty mogą być wykorzystane wyłącznie w celach związanych z realizacją umowy.  

 

Postanowienia końcowe 

§12 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy: ustawy        

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061), Kodeks 

postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r.,  poz. 775), ustawa z dnia 17 listopada 

1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r.,  poz. 1568), ustawa z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640). 

  

2. Spory wynikłe ze stosowania niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez Sąd Powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Niniejszą Umowę sporządzono w trzech egzemplarzach – dwa dla Zamawiającego, jeden 

dla Wykonawcy. 

 

§13 

Integralną częścią niniejszej Umowy jest szczegółowy opis przedmiotu zamówienia               

w zapytaniu ofertowym  z dnia 10.12.2024 r. oraz załączniki: 

Załącznik nr 1 - Oferta Wykonawcy z dnia … r. 

Załącznik nr 2 – Formularz cenowy Wykonawcy z dnia … r. 

 

 

 

 

           ZAMAWIAJĄCY:                                                 WYKONAWCA: 
 


