OR.271.1.2025
UMOWA

zawarta w dniu 02.01.2026 r. w Poniatowej pomigdzy:

Gming Poniatowa z siedziba w Poniatowej przy ul. Mlodziezowej 2, 24-320 Poniatowa
NIP: 7171801288, REGON 431020144
reprezentowang przez:

Pana Pawla Karczmarczyka — Burmistrza Poniatowe;j

zwanym dalej ,Zamawiajacym”

............................................

zwanym dalej “Wykonaweg”.

W wyniku przeprowadzenia, zapytania ofertowego na udzielenie zamowienia
publicznego zawarto Umowe o nastepujacej tresci:

Przedmiot Umowy
§1
Przedmiotem Umowy, jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych
dla potrzeb Gminy Poniatowa.

Zasady realizacji Umowy
§2

1. Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé si¢ bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym z dnia 04.12.2025 r. zawierajagcym zalgcznik nr 1 do Umowy -
Oferta Wykonawcy z dnia ................ , zalgcznik nr 2 do Umowy — Formularz Cenowy
Wykonawey z dnia ................ Podane w =zalgczniku nr 2 ilosci sluza jedynie
orientacyjnemu okresleniu wielkosci opisu przedmiotu zaméwienia do Umowy w skali roku i
beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza
zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji Umowy.

2. Przedmiot Umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie oraz
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 1. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 366) zwanej dalej
Prawo pocztowe i wydanych na jej podstawie przepiséw wykonawczych, obowigzujacych
przepiséw pokrewnych oraz migdzynarodowych przepisach pocztowych - wigzacych



Rzeczpospolity Polska umowach migdzynarodowych dotyczacych s$wiadczenia ustug
pocztowych oraz wigzacych regulaminach Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

Obowiazki stron Umowy
§3

1. Obowigzki Zamawiajgcego okresla szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia w zapytaniu
ofertowym z dnia 04.12.2025 r.
2. Obowigzki Wykonawcy okresla szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia w zapytaniu
ofertowym Zamawiajacego z dnia 04.12.2025 1.
Ponadto Wykonawca zobowigzany jest:
1) wykonywa¢ zlecone czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, z uwzglednieniem
zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci,
2) obowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajgcego, zdobytych przy realizacji zleconych czynnosci, pod rygorem cywilnej
odpowiedzialno$ci za szkodg, jaka Zamawiajacy poniesie wskutek ujawnienia jego tajemnic
stuzbowych.
3) poinformowa¢ Zamawiajgcego:
a) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnos$ci pocztowej, w terminie 3 dni
od daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,
b) o zlozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatordw pocztowych, w terminie
3 dni od daty ztozenia takiego wniosku,
¢) o wydaniu decyzji przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dzialalno$ci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty
otrzymania tej decyzji.
4) przestrzegaé zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych osobowych - zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781).

Czas trwania Umowy
§4
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. na okres od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r. lub
do wyczerpania $rodkéw finansowych stanowigcych maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcey z tytulu wykonania Umowy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w catym
okresie jej obowigzywania, w zaleznos$ci od tego ktore z tych zdarzen wystapi jako pierwsze,
przy czym kontrola wykorzystania srodkow lezy po stronie Zamawiajacego.

Wynagrodzenie Wykonawcy
§5

1. Szacunkowe wynagrodzenie, ktére moze przystugiwa¢ Wykonawcy od Zamawiajgcego
z tytulu sumy wszystkich dokonanych ustug pocztowych skladajacych si¢ na realizacje
niniejszej Umowy, strony okreslajg na kwotg brutto.. veveen (i)
2. Wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu Umowy ustalane be;d21e z dolu na podstawie
cen jednostkowych netto wskazanych w zatgczniku nr 2 do Umowy, oraz faktycznej ilosci
przesylek lub paczek nadanych/odebranych w okresie rozliczeniowym od Zamawiajacego
wynikajacej z zestawien, o ktérych mowa w ust. 5. W przypadku przesylek nieujetych
w zalgczniku nr 2 do Umowy, podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy opublikowanego na stronie internetowej Wykonawcy.

3. Strony Umowy ustalaja, ze okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.



4. Platnosci za $wiadczone ustugi zostang dokonane na podstawie faktur VAT wystawianych
przez Wykonawce po zakoficzeniu okresu rozliczeniowego odpowiadajacemu miesigcom
kalendarzowym. Faktury VAT winny by¢ wystawiane w nastgpujgcy sposob:

Gmina Poniatowa
ul. Mlodziezowa 2
24-320 Poniatowa
NIP: 7171801288

5. Podstawe wystawienia fakiury stanowia zestawienia nadanych/odebranych przesylek
z uwzglednieniem ich rodzajéw i wagi oraz zestawienia innych ushug objgtych przedmiotem
umowy wraz z podaniem ilo$ci, potwierdzone przez przedstawiciela Zamawiajacego.

6. Zaplata naleznosci nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury Vat.

7. Za dzien zaplaty strony przyjmujg dziefi obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
8. Wynagrodzenie okreslone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
Umowy przez Wykonawce.

9. W przypadku opéznienia w zaplacie nalezno$ci za $wiadczone ustugi Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy odsetki ustawowe od transakcji handlowych.

Kary umowne i odszkodowania
§6

1. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce:

1) kara umowng w przypadku rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy badz jej odstapieniu, w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto o
ktérym mowa w § 5 ust. 1.

2) odszkodowaniem w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki lub paczki badz
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy, zgodnie z przepisami
Prawa pocztowego.

2. Zaplata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania

na zasadach ogdlnych.

3. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ naleznosci z tytulu kar umownych ktérych naliczenie

poprzedzone bylo przeprowadzeniem postgpowania wyjasniajacego ich zasadnos¢ i wysoko$¢

lub odszkodowania z wynagrodzenia przystugujacemu Wykonawcy, na co Wykonawca
wyraza zgode. Naliczone przez Zamawiajacego kary umowne beda wyplacane

Zamawiajacemu na podstawie noty obciazeniowej na wskazany przez niego rachunek.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do odstgpienia od niniejszej umowy w sytuacji

gdy Wykonawca w sposéb razacy i zawiniony chociazby raz naruszy postanowienia

niniejszej umowy i nie usunie tego naruszenia w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Umowne prawo do odstgpienia Zamawiajacy zrealizuje w formie pisemnej w terminie 30

dni od zaistnienia przyczyny o ktorej mowa w ust. 4.



Rozwigzanie Umowy
§7

1. Kazda ze Stron moze rozwigza¢t Umowg bez podania przyczyny z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia dokonanego na pismie, ze skutkiem na koniec
pelnego miesigca kalendarzowego.
2. Zamawiajacy moze rozwigza¢é Umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca
nie dotrzymuje warunkow Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy
do przywrocenia stanu zgodnego z Umows oraz obowigzujacymi przepisami w terminie
trzech dni od otrzymania wezwania.
3. Rozwigzanie Umowy bez wypowiedzenia nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz
z podaniem przyczyny rozwigzania.
4. Dopuszcza sie¢ rozwigzanie Umowy w kazdym czasie za pisemnym porozumieniem Stron.

Ochrona Danych Osobowych
§8

1. Informacje lub dane objete tajemnicg pocztowa moga by¢ zbierane, utrwalane,
przechowywane, opracowywane, zmieniane, usuwane lub udostepniane tylko wowczas, gdy
czynnosci te dotycza $wiadczonej ustugi pocztowe] albo sg niezbedne do jej wykonania lub
jezeli przepisy odrebne stanowig inaczej.

2. Strony zgodnie przyjmuja, ze w momencie przekazania Wykonawcy danych osobowych
w celu $wiadczenia ustug pocztowych, Wykonawca staje si¢ administratorem tych danych.

3. Obie strony zobowigzane sg do przestrzegania przepisdOw o ochronie danych osobowych,
w tym Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz
Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych przyjetej przez Strony, a w szczeg6lnosci do:

a) zapewnienia poufnosci danych osobowych, uzyskanych w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy i nie ujawniania tych informacji w czasie trwania niniejszej umowy
jak i po jej ustaniu,

b) zabezpieczenia danych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osob¢ nieupowazniong, utrata oraz nieuzasadniong modyfikacja.

4. Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy jest: ......

1. Kontakt z inspektorem ochrony danych: ...........

2. Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit.
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

3. Zrodlem danych jest podmiot, z ktérym zawierana jest umowa oraz mogg byé rejestry
ogolnodostegpne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmuja aktualne dane zawarte

W wyciagu z tych rejestrow...

Zmiany Umowy
§9

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemne;j.



2. Zamawiajacy przewiduje zmiany w zawarte] Umowie, w stosunku do tresci oferty,
dotyczace przedmiotu niniejszej Umowy, sposobu realizacji Umowy oraz terminu platnosci
i terminu realizacji Umowy w nastgpujacych przypadkach:

1) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa majace wplyw na realizacje
przedmiotu Umowy, zmiany podatku VAT.

2) uzasadnionych przyczyn technicznych i funkcjonalnych powodujacych koniecznosé
zmiany sposobu wykonywania Umowy;

3) zaistnienia sity wyzszej;

4) z przyczyn organizacyjnych lezacych po stronie Zamawiajacego, w tym zmian w strukturze
organizacyjne;j.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w przypadku zmiany stawki podatku od towarow i ustug.

Zachowanie poufnosci
§10

1. Strony umowy zobowigzujg si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji,
w szczegolnosm 1nforma031 dotyczqcych danych osobowych, uzyskanych w Zw1qzku
z realizacja niniejszej umowy i nie ujawniania tych informacji w czasie trwania
niniejszej umowy jak i po jej ustaniu.

2. Strony umowy zobowiazuja si¢ rowniez do zachowania w tajemnicy oraz
odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich informacji, w szczegdlnosci informacji
dotyczacych danych osobowych przekazanych przez druga strong przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieupowazniona,

utratg oraz nieuzasadniong modyfikacja.
3. Strony zgodnie uzgadniaja, ze wszelkie uzyskane informacje oraz otrzymane
dokumenty mogg by¢é wykorzystane wylacznie w celach zwigzanych z realizacjg umowy.

Postanowienia koncowe
§11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie majg przepisy: ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071), Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572), ustawa z dnia 17 listopada
1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 1568), ustawa z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r., poz. 366).

2. Spory wynikle ze stosowania niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez Sad Powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

3. Niniejsza Umowe sporzadzono w trzech egzemplarzach — dwa dla Zamawiajgcego, jeden
dla Wykonawcy.

§12
Integralng czescig niniejszej Umowy jest szczegblowy opis przedmiotu zamowienia
w zapytaniu ofertowym z dnia 04.12.2025 r. oraz zalaczniki:
Zalgeznik nr 1 - Oferta Wykonawcy z dnia .............. I.
Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy Wykonawcy z dnia .............. I.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:






